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Online systém PostdokGrant (dalej len ,systém) slUzi na pripravu a podavanie
Ziadosti o grant v ramci Programu grantov pre postdoktorandov SAV (dalej len
.program) a ich naslednu administraciu, hodnotenie, ako aj podavanie zavereCnych
sprav.

Systém je webovou aplikaciou dostupnou z webstranky programul.

Tato prirucka sluzi ziadatelom o grant (dalej len ,pouzivatelia®) a sprevadza ich
procesom registracie, prihlasovania, pripravy a podavania zZiadosti.

Pred prvym prihlasenim sa do systému je potrebné sa najprv registrovat. Registracny
formular je dostupny iba v Case otvorenej vyzvy. Registracny formular sa nachadza na
strdnke programu: https://postdokgrant.sav.sk/podat-projekt. Pristup k nemu je aj cez
uvodnu stranku programu, tlacidlo ,Chcem GRANT" alebo cez hornd listu na stranke,
odkaz ,VYZVA » PODAT PROJEKT" (obr. 1).

. ; S
|-3 PostdokGrant v vvzva?®** PODPORENE PROJEKTY ~ VVSLEDKY ~ KONTAKT ;::

————Jp PODAT PROJEKT

VYSLEDKY

FAQ

AKTUALNE
PREBIEHAJUCE
WZVY

Nepremeskaj skveld
prilezitost ziskat GRANT az
12 000 € pre svoj vedecky
projekt

Ak si postdoktorandom Slovenskej akadémie vied, nevahaj
a ziskaj finanénu podporu na realizaciu svojho projektu!

s ol Chcem GRANT Otorens [ Hednotenie Zverejnenie Riesenie Zaverecna
vyzva Bl Ziadosti vysledkov projektu sprava

Obrdzok 1 Pristup k registracnému formuldru z Gvodnej stranky programu

Do registracného formulara je potrebné vyplnit pozadované Udaje a nasledne stlacit
tlacidlo ,Registrovat” (obr. 2); bez vyplnenia vSetkych poli a zaskrtnutia suhlasu so


https://postdokgrant.sav.sk/
https://postdokgrant.sav.sk/podat-projekt

spracovanim poskytnutych osobnych ddajov nie je mozné registraciu dokoncit. Po
Uspesnej registracii sa pouzivatel mdze prihlasit do systému (obr. 3).

Meno
Priezvisko
Email
Heslo

Potvrdit heslo

* povinné ddaje
l:l Suhlasim so spracovanim oscbnych adajov. ™ Zaregistrovat 44—

Obrdzok 2 Registracny formuldr

Dakujeme za registraciu, Test!

Uz len krok Vas deli od vyplnenia Zziadosti... prosim, prinlaste
sa.

Y
— G

Obrazok 3 Prihldasenie sa po registracii

V pripade, Ze sa pouzivatel registroval uz v predchadzajdcej vyzve, v nasledujdcej
vyzve nie je potrebné sa opatovne registrovat. Pouzivatel sa prihlasuje do systému

s vyuzitim prihlasovacich udajov zadanych pri pévodnej registracii, prip. zmenenych,
ak si ich pouzivatel upravil.

Pouzivatel sa do systému prihlasuje cez prihlasovaci formuldr dostupny na stranke
programu: https:/postdokgrant.sav.sk/is (obr. 4). Na prihlasenie sa pouzivatel vyuziva
emailovu adresu a heslo uvedené pri registracii, prip. zmenené Uudaje, ak siich
pouzivatel upravil (vid nizsie).



https://postdokgrant.sav.sk/is

Log In

Enter your email address and password below.

..........

Restore Password

Mo account? Register herel

Obrdazok 4 Prihlasovaci formuldr

Systém je dvojjazyCny — v slovenskom a anglickom jazyku. Jazyk je mozné zmenit po
kliknuti na tlac¢idlo ,EN" (ak je pouzivatel prinlaseny v slovenskej verzii systému) alebo
.SK* (ak je pouzivatel prihlaseny v anglickej verzii systému) v pravom hornom rohu
stranky (obr. 5). l

= é PostdokGrant Postdok Application EN

Obrdazok 5 Zmena jazyka v systéme

Pouzivatel mdze zmenit svoje heslo, ktoré si vytvoril pri registracii, a nasledne menit
heslo opakovane. Po kliknuti na tlacidlo s tromi bodkami v pravom hornom rohu
stranky (vedla tlac¢idla na zmenu jazyka systém) a vybrani ponuky ,Zmenit heslo*.
Potrebné je uviest pévodné heslo a zadat a potvrdit nové heslo. Zmena bude
dokoncend po stlaceni tlacidla ,OK* v pravom dolnom rohu (obr. 6).



EN | | wu= Change Password

To change your password, please enter your old and new passwords in the text fields below.
® Change My Password geyoure F y P

Old Password

B Log Off

Confirm Password

—> Qgold Cancel

Obrdzok 6 Zmena hesla v systéme

V pripade, ak pouzivatel zabudne heslo do systému, mdze poZiadat o jeho
resetovanie kliknutim na ,Obnovit heslo” pod prihlasovacim formuldarom (obr. 7
vlavo). Nasledne pouzivatel zada svoju emailovd adresu, s ktorou sa prihlasuje do
systému a klikne na tlacidlo ,OK" (obr. 7 vpravo). Na danu emailovu adresu pride
email s linkom na dokoncenie obnovenia hesla a po kliknuti na tento link pride dalsi
email s docasnym heslom. Pri prvom pouziti tohto hesla bude pouzivatel vyzvany na

vytvorenie a potvrdenie nového hesla.

Restore Password

Log In
Enter your email address and password below. o
Email | |
Email
oK
Password

— Restore Password

Mo account? Register here!

Obrazok 7 Obnovenie hesla

Cancel




Ziadost sa sklada z 3 Easti usporiadanych do zaloziek (obr. 15):

- Detaily ziadosti
- Casti ziadosti
- Rozpocet

= E? PostdokGrant Postdok Application

v M l l l

Application L ) -
Application Details Application Parts Budget

Obrdzok 8 Casti Ziadosti a ich usporiadanie

Niektoré Udaje su uz predvyplnené z registracie (meno, priezvisko, e-mail v Casti
,Detaily Ziadosti“) niektoré polia st automaticky vypifané systémom a nie je mozné
ich upravovat (Cislo ziadosti, status, vyzva a datum podania v ¢asti ,,Detaily Ziadosti"),
ostatné polia vypifia pouzivatel (pripadne vybera zo zoznamu - konkrétne pole
,Organizacia SAV" v Casti ,Detaily ziadosti*).

Polia pre datum su vpravo oznacené ikonou kalendara (po kliknuti na fu sa zobrazi
kalendar), polia pre vlozenie sdboru su vpravo oznacené ikonou kancelarskej sponky
(po kliknuti na Au sa zobrazi okno pre vyhladanie sdboru) (obr. 9).

Doctoral Graduation Date l Doctoral Diploma l
=] Choose File @

Obrazok 9 Ikony kalenddra (viavo) a kanceldrskej sponky (vpravo) pri poliach pre datum a vkladanie
suborov

Bez vyplnenych povinnych poli nie je mozné podat ziadost (systém na to upozorni pri
podavani Ziadosti — vid nizsie).

Pri prechode z jednej ¢asti Ziadosti / zalozky do druhej sa Udaje nestratia, aviak
odporu¢ame Ziadost priebezne ukladat. Ziadost sa uklada stlacenim tlacidla ,Ulozit"
v hornej Casti stranky (obr. 10).

= ,—D PostdokGrant Postdok Application EN
v Main —_ Submit Application

Obrazok 10 Tlacidlo na ukladanie Ziadosti



V zalozke ,Casti Ziadosti“ sa hachadza samotné jadro Ziadosti (obr. 11), ktoré obsahuje
nasledujuce textové polia:

- Anotacia - slovensky jazyk

- Anotacia - anglicky jazyk

- Vedecké ciele projektu

- Sdcasny stav riesenej problematiky
- Metodika a pracovny plan

Ako prilohu je mozné pridat jeden obrdzok — v samostatnom poli; je mozné nahrat
obrazok v standardnych formatoch. Toto pole nie je povinné.

Application Details ~ Application Parts  Budlget

Annotation

Annotation En

Objectives

Obrdzok 11 Ndhlad na zdlozku "Casti Ziadosti" - vyrez

Nie je stanoveny limit na pocet znakov pre jednotlivé textové polia, avsak
sumarny rozsah textovych poli v zadlozke ,,Casti Ziadosti* nesmie presiahnut
5 stran formatu A4. Na tuto skuto¢nost je pouzivatel upozorneny v ndpovede,
ktord sa nachadza nad kazdym textovym polom. V pripade, Ze pouzivatel chce
podat ziadost, ktora presahuje povoleny rozsah, systém ho na to pri podavani
Ziadosti upozorni a umozni mu Upravu ziadosti. Systém zaroven vygeneruje
nahladové pdf Ziadosti, Co umozni pouzivatelovi vidiet skutocny rozsah ziadosti
a o kolko Ziadost prekracuje povoleny rozsah. Toto pdf si mdze pouzivatel
stiahnut v ¢asti ,,Detaily Ziadosti* (obr. 12).

POZOR: Ziadost v tomto pripade nie je podana a po jej skrateni v rdmci
povoleného rozsahu je potrebné ju podat znova.
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Application Details Application Parts Budget

Application No Call

2024

Status Date Of Submission

MNova

Obrdzok 12 Viygenerované pdf Ziadosti

Application Pdf l

B DoktoGrant .pdf ‘ @ |

Ziadost sa podava stlacéenim tlacidla ,Podat Ziadost", ktoré sa nachadza v hornej Easti
stranky (obr. 13).

'

C PostdokGrant Postdok Application

Main

Obrdzok 13 Podanie Ziadosti

| .

Submit Application

V pripade, Ze Ziadost nema vyplnené vsetky povinné polia, systém na to pouzivatela
upozorni a neumozni mu podat ziadost (obr. 14). Ziadost je mozné podat az po
odstraneni chyb a vyplneni povinnych poli.

Title First Name Last Name Title 2
Email Phone Number Gender
test@testovaci.sk Not set | hd ‘
Institute Supervisor Supervisors Email
Doctoral Graduation Date Doctoral Diploma
[ ‘ =] | l{hccsa File |@ ‘
@ “Annotation” must not be empty. bafllarental Leave 1 Document
= = Choose File @
@ “Annotation En* must not be empty. X
e Parental Leave 2 Document
Choose File @

@ Doctoral Diploma” must not be empty. X

Messages (12) Close All  Show All

Obrdzok 14 Upozornenie na nevyplnené polia pri podavani Ziadosti



Ziadost je potrebné podat pred koneé¢nym terminom stanovenym pre podavanie
Ziadosti; po tomto termine uz nie je mozné ziadost podat.

Po podani ziadosti sa vyplni pole ,Datum podania“, zmeni sa status ziadosti na
,Podana" a vygeneruje sa pdf subor ziadosti (vsetko v Casti ,Detaily ziadosti*) (obr. 15).
Pouzivatelovi taktiez pride email s informaciou o podani Ziadosti, ddtumom a ¢asom
jej podania a pdf siuborom ziadosti ako prilohou emailu.

Edit Application

Application Details Application Parts Budget
Application No Call
APDO0O1 2024
Status Date Of Submission Application Pdf
Podand «——— 18.07.2024 22:50 44— DoktoGrant .pdf €———

Obrazok 15 Vzhlad Ziadosti po jej podani

Pred kone¢nym terminom na podanie ziadosti je mozné podanu ziadost upravovat a
opatovne ju podat. Pouzivatel sa do editovacieho médu dostane stlacenim tlacidla
,2Jpravit ziadost", ktoré sa zobrazi v pravej hornej Casti stranky nad podanou
Ziadostou (obr. 16).

EN LY 1]

——  Edit Application

Obrdzok 16 Tlacidlo na Upravu Ziadosti po jej podani

Po Uprave Ziadosti je potrebné ju opatovne podat (postupom uvedenym vyssSie).
V pripade, ak pouzivatel upravenu ziadost opatovne nepoda, do hodnotiaceho
procesu bude zaradena jeho posledna podana ziadost.
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Po kone¢nom termine na podavanie Ziadosti je Ziadost posudzovana Hodnotiacou
komisiou. Po ukonceni hodnotenia a schvaleni vysledkov Predsednictvom SAV sa
pouZivatelovi zobrazi hodnotenie jeho Ziadosti — v samostatnej zalozke ,Hodnotenie"

Postdok Application
abc

Application Details

State Of Art

9.99

Project

9.99

Application Parts Budget Evaluation

Red Calibri 11 Align

1
8

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam tincidunt mauris faucibus sem aliguam finibus. Vestibulum mollis metus nec est
sollicitudin, sed eleifend odio mattis. Integer tincidunt consectetur mauris. Fusce ut sodales quam. Maecenas viverra, ex nec imperdiet cursus, nisi
arci tempor sapien, sed tempor nisi velit sit amet eros. Donec nec elementum ex. Suspendisse ultricies nisl neque, nac condimentum mauris blandit
eu. Curabitur a nulla pellentesque, posuere nisi eu, faucibus nibh, Aenean lacus dui, ornare sed mallis id, blandit nec sem.

Calibri " Align

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam tincidunt mauris faucibus sem aliquam finibus. Vestibulum mollis metus nec est
sollicitudin, sed eleifend odio mattis. Integer tincidunt consectetur mauris. Fusce ut sodales quam. Maecenas viverra, ex nec imperdiet cursus, nisi
orci tempor sapien, sed tempor nisi velit sit amet eros. Donec nec elementum ex. Suspendisse ultricies nisl neque, nec condimentum mauris blandit

an Curshitie 3 aolla nallantazans nacnars nisi an Faneihoe nikk Aanssn larie Aui aesses cad mallic id hlandi# noe cam

Obrdazok 17 Hodnotenie Ziadosti

M




